TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE

COORDENADORIA DE SERVICOS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. O presente procedimento tem como objeto a aquisi¢do de placas em acrilico para identificacéo
das instalacdes e fita adesiva para demarcacdo de portas e paredes de vidro para atender a demanda
do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, conforme as especificacfes, quantitativos e demais
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, descritas na forma abaixo:

1.1.1. Da Especificacdo e do Quantitativo:

VALOR
Unid. | UNITARIO
(R3)

QTDE VALOR

Item Descrigdo do Material TOTAL (R$)

IAquisicao de 264 metros de fitas adesivas para demarcagao de portas e paredes de
lvidro do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, incluindo no valor da aquisi¢do
1. |os servicos de retirada das fitas adesivas existentes, limpeza da superficie e 1 Unidade 4.290,00 4.290,00
instalacdo das faixas adquiridas. As faixas adesivas devem ser na cor prata, com
inscri¢ao de dizeres de “Puxe” ou “Empurre” na cor preta.

Placas em acrilico medindo 60x60cm, espessura 6mm com PVC e Laminete prata
2. [espessura 6mm e 4 prolongadores em ago inox, com adesivo preto recortado 8 Unid. 955,00 7.640,00
eletronicamente.

Placas em acrilico medindo 60x90cm, espessura 6mm com PVC e Laminete prata
3. |espessura 6mm e 4 prolongadores em ago inox, com adesivo preto recortado 5 Unid. 1.404,00 7.020,00
eletronicamente.

VALOR TOTAL DA AQUISICAO 18.950,00

1.2. Os materiais referenciados pelo presente Termo de Referéncia ndo se enquadram como bens de
luxo, nos termos o Ato da Presidéncia n° 40/2025, bem como possuem natureza comum, pois Seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes
usuais de mercado, conforme art. 6%, X111 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. Participardo exclusivamente deste procedimento as microempresas e empresas de pequeno
porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas, microempreendedores individuais —
MEIs, e sociedades cooperativas, sediadas no Estado de Sergipe, nos termos do art. 2°, da Lei
Estadual n° 8.747, de 09 de setembro de 2020 e alteracdes posteriores.

1.4. O critério de julgamento serda 0 menor prego por item.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021).

2.1. Da Contratacgéo Direta

2.1.1. Em regra, as contratacfes publicas devem ser precedidas de licitacdo, conforme estabelece o
texto constitucional no art. 37, XXI, da Constituicdo Federal de 1988. Em que pese a exigéncia
constitucional, a lei geral de licitagbes dispensa a contratacdo formal, permitindo que a



Administracdo Publica possa contratar de forma direta, através da dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo.

2.1.2. Nesse contexto, Ronny Charles Lopes de Torres evidenciou que “quando a Lei prevé
hipoteses de contratagdo direta (dispensa e inexigibilidade) € porque admite que nem sempre a
realizacdo do certame levara a melhor contratacdo pela Administracdo ou que, pelo menos, a
sujeicdo do negdcio ao procedimento formal e burocratica previsto pelo estatuto ndo serve ao eficaz

atendimento do interesse puiblico naquela hipotese especifica”?.

2.1.3. A importéncia desta aquisicdo esta alinhada com a necessidade de garantir a seguranca,
acessibilidade e conservacéo predial, além de contribuir para a melhoria da comunicacéo visual e da
estética institucional do Tribunal.

2.1.4. A dispensa de licitacdo para esta aquisicdo esta justificada pelo valor, conforme o art. 75, 11,
da Lei n°® 14.133/2021, que permite tal procedimento quando o valor estimado da contratagcdo néo
excede determinado limite, além disso a pesquisa de precos foi realizada conforme as normas
estabelecidas, garantindo que os valores estdo alinhados com o mercado.

2.1.5. Ademais, ndo ha, no momento, Contrato, Ata de Registro de Precos ou processo licitatorio
em curso que contemple os materiais necessarios para atender a demanda oriunda da Coordenadoria
de Servicos Gerais deste Tribunal de Contas.

2.1.6. Considerando o disposto no art. 106, do Decreto n°. 342, de 28 de junho de 2023, do Estado
de Sergipe, a selecdo deverad ser preferencialmente realizada com Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte e Microempreendedor Individual.

2.1.7. A aquisicéo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, sem disputa. Ressalta-se que 0s
itens solicitados ndo estdo disponiveis, sendo necessaria a contratacdo imediata para fornecimento
dos materiais.

2.1.8. Neste jaez, a contratagdo dos materiais ndo apenas atende a uma necessidade imediata aqui
apresentada, mas também segue rigorosamente 0s procedimentos legais e normativos aplicaveis,
garantindo transparéncia e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos.

2.2. Do Demonstrativo da Previsdo da Contratacdo no Plano de Contratagfes Anual:

2.2.1. A presente contratacdo estd compatibilizada com o Plano de Contratagcbes Anual 2025,
publicado no portal da transparéncia deste Tribunal de Contas, nos termos do art. 18 da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021.

2.3. Do Estudo Técnico Preliminar:

2.3.1. Em face da reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, ndo foi necessaria a
elaboracdo de estudo técnico preliminar nos termos do art. 14, | da IN 58/2022 do Ministério da
Economia, bem como do art. 72, | da lei 14.133/2021 e da anélise de risco.

2.3.2. De mais a mais, o Decreto Estadual n°® 342, 28 de junho de 2023, faculta o ETP nos casos de
contratacdes diretas, vejamos:
Art. 24. As licitagdes e procedimentos auxiliares para aquisicdes de bens e contratagdo de

prestacdo de servigos deverdo ser precedidos de estudo técnico preliminar.
§ 1° E facultada a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, mediante justificativa

! TORRES, Ronny Charles Lopes de. Leis de Licitagdes Publicas Comentadas. 14 ed., ver., atual. e ampl. — Sao
Paulo: Editora Juspodivm, 2023, p. 421.



aprovada pela autoridade competente, nas hipoteses de:
| — dispensa e inexigibilidade de licitacdo, exceto nos casos dispostos nos incisos 111 e 1V
do § 2° deste artigo.

2.4. Da Fundamentacdo Legal da Contratagdo

2.4.1. Trata-se de contratacdo direta atraves de dispensa por valor, nos termos do art. 75, 11 da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021 e no art. 99 do Decreto Estadual n° 342, de 28 de junho de 2023.

2.4.2. O termo de contrato é dispensavel, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021, podendo sendo substituido pela nota de empenho.

2.4.3. Considerando o disposto no art. 106, do Decreto n°. 342, de 28 de junho de 2023, do Estado
de Sergipe, sugere-se que a selecdo seja preferencialmente realizada com Microempresa, Empresa
de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual, situadas no Estado de Sergipe consoante Leli
Estadual 8.747/2020.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’).

3.1. A solucdo encontrada mais vidvel para o atendimento da presente solicitacdo é o fornecimento
de placas e fita adesivas, conforme especificacbes no item 1.1.1 deste Termo, através do processo
de dispensa de licitacdo decorrente do seu baixo valor, considerando ainda, que o Tribunal de
Contas ndo possui atualmente contrato vigente, Ata de Registro de Precos ou licitacdo em curso
tendo por objeto o material descrito, para atender a referida demanda.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).

4.1. E de responsabilidade da contratada todos os custos, despesas diretos e indiretos incidentes
sobre o fornecimento, tais como tributos, tarifas, taxas, emolumentos, lucro, materiais, servicos,
seguros, fretes e demais despesas operacionais, bem como todos 0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza,
necessarios a perfeita execucdo do objeto.

4.2. Da subcontratacéo:
4.2.1. Nao é permitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Da Garantia da Contratacéo:

4.3.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, tendo em vista sua entrega imediata.

4.4. Da Sustentabilidade:

4.4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes
Sustentaveis:

4.4.1.1. Preferéncia por produtos que minimizem o impacto ambiental, incluindo o uso de materiais
biodegradaveis ou reciclaveis para embalagens.

4.4.1.2. Conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevencéo de adversidades ao meio ambiente e a
salde dos trabalhadores e envolvidos na confecgéo e entrega dos materiais.
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4.4.1.3. Os materiais devem ser, preferencialmente, entregues acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.

4.4.1.4. A empresa contratada deve otimizar a confec¢gdo dos materiais, aproveitando o maximo da
matéria prima, evitando sobras. Nos casos inevitaveis, deve-se promover o descarte adequado,
buscando sempre que possivel a reciclagem.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “¢” da Lei n.
14.133/2021).

5.1. Do Local e Prazo de Entrega:

5.1.1. Apds o recebimento da Nota de Empenho e da Solicitacdo de Fornecimento dos Materiais,
emitida pelo Setor de Manutencdo, a empresa contratada terd até 30 (trinta) dias corridos para a
entrega dos materiais objeto deste Termo.

5.1.2. Admite-se a prorrogacdo do prazo de entrega desde que previamente solicitada pela empresa
devendo ser motivada e pertinente, com fatos ocorridos e com a anuéncia deste Tribunal.

5.1.3. Os materiais, acompanhados da respectiva Nota Fiscal, deverdo ser entregues no Setor de
Almoxarifado localizado na sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, no Palacio “Gov.
Augusto Franco”, Avenida Conselheiro Jodo Evangelista Maciel Porto, S/N - Centro
Administrativo “Gov. Augusto Franco”, Bairro Capucho — Aracaju — Sergipe.

5.1.4. Os materiais deverdo ser entregues rigorosamente dentro das especificagdes estabelecidas
neste Termo, sendo que a inobservancia desta condicdo implicara recusa formal, com a aplicacédo
das penalidades contratuais.

5.2. Das Condicdes de Recebimento Do Material

5.2.1. Em conformidade com o artigo 140 da Lei 14.133/2021, com alteracGes posteriores, 0S
produtos objeto do presente Termo de Referéncia, serdo recebidos da seguinte forma:

5.2.1.1. Provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, de forma sumaéria, pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do
medicamento com as exigéncias contratuais.

5.2.1.2. Definitivamente, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, por servidor designado pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.2.2. O recebimento provisério e definitivo do objeto ficara a cargo do Setor de Manutencdo deste
Tribunal ou a outro servidor designado para esse fim, cabendo a estes o atesto na Nota Fiscal.

5.2.3. A empresa vencedora fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes do fornecimento ou materiais empregados, cabendo & fiscalizacdo ndo atestar a nota
fiscal até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

5.2.4. Se houver erro na nota fiscal ou qualquer outra circunstancia que desaprove o recebimento
definitivo, o0 mesmo ficara pendente e 0 pagamento suspenso até o saneamento das irregularidades.

5.2.5. O recebimento definitivo do objeto deste Termo ndo exclui a responsabilidade da empresa
quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo pelo TCE-SE,
nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90).

5.3. Da Garantia dos Materiais:
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5.3.1. O prazo de garantia dos materiais objeto do presente Termo de Referéncia sera conforme
determina o Cddigo de Defesa do Consumidor, a contar da data do recebimento definitivo do objeto
contratado.

5.4. Das Obrigac6es da Empresa:

5.4.1. Além das obrigacBes resultantes da aplicacdo da Lei n° 14.133/2021 sdo obrigacdes da
empresa:

5.4.1.1. Efetuar a entrega dos materiais em perfeito estado, de acordo com as especificacdes e
prazos constantes no presente Termo, a partir do recebimento da nota de empenho.

5.4.1.2. Proceder a entrega dos materiais, devidamente acondicionados e instalad-los quando
necessario, de forma a ndo serem danificados durante a operacdo de transporte e de carga e
descarga, assinalando na embalagem a caracteristica do item para conferéncia.

5.4.1.3. Obriga-se a entregar os materiais de boa qualidade e em perfeito estado de conservacéo e
acondicionamento, sendo de primeiro uso.

5.4.1.4. Nao deverdo ser reutilizados ou qualquer outra terminologia empregada para indicar
material ja utilizado.

5.4.1.5. Responsabilizar-se pela perfeita entrega dos materiais, nos locais indicados pela
Coordenadoria de Servigos Gerais do Tribunal, obrigando-se a reparar, corrigir, remover, as suas
expensas, no total ou em parte, o que resultar de vicios, defeitos ou incorrecdes.

5.4.1.6. Arcar com as despesas concernentes a mao de obra, material, insumos, acessorios, tributos,
servigos de terceiros, obrigaces trabalhistas e previdenciarias, transporte, alimentacéo, ferramentas,
equipamentos, maquinario, seguros, licencas, entre outras.

5.4.1.7. Dar ciéncia ao Tribunal de Contas, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade
que verificar quando da entrega dos materiais.

5.4.1.8. Substituir os materiais entregues em desacordo com a proposta de preco ou as
especificacOes descritas no item 1.1.1 deste Termo, ou que porventura seja entregue com defeito ou
imperfeicdes.

5.4.1.9. N&o utilizar qualquer dependéncia ou instalagdo do Tribunal, a ndo ser que por este
expressamente autorizada a fazé-lo, restringindo o transito de seu pessoal aos locais especificos da
entrega dos materiais, ndo percorrendo outras instalacfes, respeitando os direitos relativos a
propriedade alheia.

5.4.1.10. Manter todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste Termo, quando da
realizacdo do pagamento pelo Tribunal de Contas, comunicando, imediatamente, a superveniéncia
de fato impeditivo da manutencao dessa condi¢do, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021 e suas alteragOes posteriores.

5.4.1.11. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a este 0rgdo ou a terceiros
em razdo de acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

5.4.1.12. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Tribunal de Contas.

5.4.1.13. Cumprir outras obrigacOes previstas no Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.
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5.5. Das Obrigac6es do Tribunal de Contas de Sergipe
5.5.1. O Tribunal de Contas, além das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, obriga-se a:

5.5.1.1. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
empresa contratada.

5.5.1.2. Proporcionar todas as facilidades ao regular fornecimento dos materiais objeto deste Termo.
5.5.1.3. Proceder ao acompanhamento da execucdo do objeto.

5.5.1.4. Exercer a fiscalizacdo do fornecimento dos materiais de modo a assegurar o efetivo
cumprimento da execucdo do objeto deste Termo, podendo, ainda, realizar a supervisdo das
atividades desenvolvidas pela empresa.

5.5.1.5. Dar ciéncia a empresa imediatamente sobre qualquer falha ou anormalidade que verificar na
execucdo do fornecimento dos materiais e indicar os procedimentos necessarios ao seu correto
cumprimento.

5.5.1.6. Notificar a empresa, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes dos materiais
fornecidos, fixando prazo, se necessario, conforme dispde o item 9 deste termo de referéncia.

5.5.1.7. Proceder a conferéncia das notas fiscais correspondentes, atestando no corpo das mesmas, 0
regular fornecimento dos materiais.

5.5.1.8. Efetuar o pagamento a empresa de acordo com as condicdes de precos e prazos
estabelecidos neste Termo.

5.5.1.9. Designar o fiscal da Contratacdo, dentre os servidores do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe para acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual e atestar o recebimento dos materiais,
cuja gestéo ficara sob a responsabilidade do Setor de Cerimonial.

5.5.1.10. Em caso de descumprimento contratual, aplicar as san¢Ges previstas neste Termo e na Lei
n°14.133, de 01 de abril de 2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21).

6.1. A Nota de Empenho configura documento habil para todos os efeitos legais e funcionara como
“instrumento contratual” entre o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe e a empresa vencedora,
considerando-se nela transcritas todos os itens constantes deste Termo de Referéncia.

6.2. O material deverd ser entregue rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas neste
Termo, sendo que a inobservancia desta condi¢do implicara recusa formal, com a aplicacdo das
penalidades previstas no item 11 deste Termo.

6.3. O fornecimento ser4 acompanhado e fiscalizado pela Coordenadoria de Servigos Gerais ou por
representante do Tribunal de Contas, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia
de terceiros, com autoridade para exercer, como representante da Administracdo do TCE-SE, toda e
qualquer acdo de orientagcdo geral, acompanhamento e fiscalizacdo do objeto, para posterior atesto
da Nota Fiscal.

6.4. A fiscalizacdo por parte do Tribunal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Tribunal ou de
seus agentes e preposto, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133 de 2021
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6.5. O fornecedor se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de Referéncia.

6.6. O atesto de conformidade na execucdo do objeto cabe ao titular do setor responsavel pela
Fiscalizag&o ou a outro servidor designado para esse fim.

6.7. A FISCALIZACAO compete, entre outras atribuicoes:

6.7.1. Encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira do Tribunal de Contas, documento que
relacione as ocorréncias que impliquem em multas a serem aplicadas a empresa contratada.

6.7.2. Solicitar a empresa contratada, ou obter da Administracdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento do fornecimento do objeto contratado.

6.7.3. Verificar a conformidade do objeto com as normas especificadas e se os padroes empregados
sdo adequados para garantir a qualidade do material.

6.7.4. Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento do objeto,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

6.7.5. Acompanhar e atestar o recebimento definitivo do objeto deste termo, indicando as
ocorréncias que porventura possam ocorrer.

6.8. A acdo da FISCALIZACAO ndo exonera a empresa contratada de suas responsabilidades
constantes neste Termo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei n.
14.133/2021).

7.1. Do Pagamento:

7.1.1. A empresa vencedora devera apresentar, ap0s o fornecimento dos materiais objeto deste
Termo, mediante entrega no Setor de Almoxarifado deste Tribunal, a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s),
emitida(s) para fins de protocolizacéo, liquidacdo e pagamento.

7.1.2. O pagamento sera efetuado pelo Tribunal de Contas, por ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, conforme a fonte de recursos, em cumprimento ao art. 141 da Lei Federal n°
14.133/2021: ordem nos pagamentos publicos; a Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
a Resolucdo n° 08/2014, de 06 de agosto de 2014 da ATRICON e suas alteragdes.

7.1.3. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo o beneficiario/cliente, com sede na Av.
Conselheiro Jodo Evangelista Maciel Porto, S/N° - Bairro Capucho, Aracaju - SE, 49081-020,
inscrito no CNPJ/MF sob o n° 13.170.790/0001-03, com a descrigéo clara do objeto do contrato.

7.1.4. A nota fiscal ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que apresentarem
incorrecOes serdo devolvidos ao fornecedor, e 0 prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da
data da reapresentacdo dos documentos considerados validos pelo TCE/SE, ndo respondendo esta por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

7.1.5. Para o pagamento, o documento fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério deste
Tribunal.

7.1.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Tribunal devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do



fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.8. Persistindo a irregularidade, o TCE/SE devera adotar as medidas necessarias a extingédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurando ao fornecedor a ampla
defesa.

7.1.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela extingdo do contrato, caso o fornecedor ndo regularize sua situagao.

7.1.10. Sobre o valor devido a empresa contratada, a Coordenadoria de Contabilidade e Financas
efetuard as retencdes tributarias cabiveis.

7.1.11. O Tribunal manterd listas consolidadas de credores, classificadas por fonte diferenciada de
recursos e organizadas pela ordem cronoldgica de antiguidade dos referidos créditos, estabelecida
mediante apresentacdo de notas fiscais/faturas acompanhadas dos documentos comprobatérios
exigidos nos termos da Lei n® 14.133/2021, sem 0s quais ndo seréd possivel a inclusdo da empresa
vencedora nas listas classificatorias de fornecedores.

7.1.12. Respeitada a ordem de classificagdo dos créditos, sera observado o prazo maximo de 30
(trinta) dias para proceder a liquidacdo e o pagamento da obrigacdo, contados da apresentacdo da
nota fiscal/fatura no Portal do Jurisdicionado do site deste Tribunal.

7.1.13. O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria, emitida através do Banco do Estado
de Sergipe — BANESE, creditada em conta corrente do fornecedor.

7.1.14. Caso a empresa vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
ContribuicBes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deveréd apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida de comprovacéo, a fim de evitar a retencdo na fonte
dos tributos e contribui¢des, conforme legislacdo em vigor.

7.1.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pelo
TCE/SE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
TX = Percentual de taxa anual = 6%
| = (TX) /365
| = (6/100) / 365
| =0,00016438

7.1.16. E vedado a empresa vencedora transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes deste
Termo e do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021).

8.1. Da selecé@o do Fornecedor:



8.1.1. O Fornecedor dos produtos sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, em razéo de valor, sem disputa, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso
Il da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta pelo menor preco por item
respeitando as quantidades do subitem 1.1.1 deste Termo de Referéncia.

8.1.2. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF.

8.1.3. O fornecimento dos produtos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da empresa
e o Tribunal, vedando-se qualquer relacédo entre estes que caracterize subordinacgéo direta.

8.1.4. Nao serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.1.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes;

8.1.7. O critério de julgamento da proposta é o de menor prego, conforme exposto no subitem 1.4
deste Termo.

8.2. Da Documentacdo Exigida para Habilitacéo:

8.2.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢cdes
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagcdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.2.1.1. SICAF.

8.2.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

8.2.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/cnep).

8.2.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.2.1.5. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

8.2.1.6. Consulta de que ndo esta impedido de licitar/contratar com o Tribunal de Contas do Estado
de Sergipe, atraves do Relatorio de Pessoas Fisicas e Juridicas Proibidas de Contratar.

8.2.1.7. Consulta de que nédo esta impedido de licitar/contratar com o Estado de Sergipe, através do
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual
(CADFIMP), ou outro que venha substituir.



8.2.2. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas dos
subitens 8.2.1.2., 8.2.1.3, 8.2.1.4 e 8.2.1.5., acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.2.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa e também do seu socio(s)
majoritario(s), por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, alterada pela Lei n° 14.230/2021,
que prevé, dentre as sangBes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.2.4. Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar 0s seguintes requisitos:
8.3. Da Habilitacéo Juridica:

8.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

8.3.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢cdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.7. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4° §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.3.8. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.3.9. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

8.3.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.



8.4. Da Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

8.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

8.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5. Da Qualificagdo Econdmico-Financeira:
8.5.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
8.6. Dos Documentos Complementares:

8.6.1. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988.

8.6.2. Declaragdo de que ndo possui vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
conforme Art. 96, inciso IV, do Decreto Estadual n°® 342/2023.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘i’, da Lei n.
14.133/2021).

9.1. O valor total da contratagédo, objeto deste Termo de Referéncia, € de R$ 18.950,00 (dezoito mil,
novecentos e cinquenta reais), conforme valor disposto na tabela do subitem 1.1.1 deste Termo de
Referéncia.

9.2. A justificativa da pesquisa de preco realizada consta demonstrada no Relatorio de Pesquisa de
Preco acostada ao protocolo n°. 007539/2025.



10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘j°, da Lei n. 14.133/2021).

16.1. A despesa orgamentaria decorrente do fornecimento dos materiais de que trata o objeto deste
Termo, no exercicio vigente, com dotacdo suficiente para atender esta finalidade, correra a conta da
Natureza de Despesa: 33.90.30.00 — Outras Despesas Correntes, através da funcional programatica -
02101.01.032.0038.0465 — Controle Legal da Administracdo Publica. Fonte de Recursos 1500.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a empresa que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato.

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

c) der causa a inexecucdo total do contrato.
d) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacdo direta.
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado.

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo direta ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo ou execugéo do contrato.

i) fraudar a contratacéo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato.

J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao.

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serédo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1. Adverténcia.
11.2.2. Multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez)
dias, em razdo do atraso injustificado da prestacdo de servigos objeto do Contrato, ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracdo para apresentacao de documentos.

b) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo parcial, suspensdao ou
interrupcao da prestacdo de servigo contratado, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito.

c) 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo total da obrigagdo
assumida.

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
estadual, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

11.2.4. Declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Pablica.
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11.3. A aplicacdo das sancdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao TCE/SE (art. 156, 89°).

11.4. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratada perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, na forma do disposto no artigo 163, da Lei 14.133/2021.

12. DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

12.1. O Fornecedor, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar em conformidade com a
Legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacdes de 0Orgéaos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018, alem das demais normas
e politicas de protecdo de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados
dos clientes, o que inclui os dados dos clientes desta. No manuseio dos dados o Fornecedor devera:

12.1.1. Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrucdes do TCE/SE e
em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo mais poder cumprir estas
obrigac@es, por qualquer razéo, concorda em informar de modo formal este fato imediatamente ao
TCE/SE, que tera o direito de extinguir o contrato sem qualquer 6nus, multa ou encargo.

12.1.2. Manter e utilizar medidas de seguranca administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e
suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos ou
consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a protecdo desses dados contra acesso nao
autorizado, destruicdo, uso, modificacdo, divulgacdo ou perda acidental ou indevida.

12.1.3. Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissao de acesso
(autorizagé@o) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados ou removidos
sem autorizacdo expressa e por escrito do TCE/SE.

12.1.4. Garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, sécios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados, assegurando
que todos os seus colaboradores prepostos, socios, diretores, representantes ou terceiros contratados
que lidam com os dados pessoais sob responsabilidade do TCE/SE assinaram Acordo de
Confidencialidade com o Fornecedor, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais estritamente
confidenciais e de ndo os utilizar para outros fins, com excecdo da prestacdo de servicos ao
TCE/SE. Ainda, treinara e orientara a sua equipe sobre as disposi¢oes legais aplicaveis em relacdo a
protecao de dados.

12.2. Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excecdo da prévia autorizacao
por escrito do TCE/SE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo de codpias,
resumos, compilacgdes, extratos, anélises, estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma
reflitam referidas Informacdes.

12.2.1. Caso o Fornecedor seja obrigada por determinacdo legal a fornecer dados pessoais a uma
autoridade publica, devera informar previamente o TCE/SE para que esta tome as medidas que
julgar cabiveis.

12.2.2. O Fornecedor devera notificar o TCE/SE em até 24 (vinte e quatro) horas a respeito de:
a) Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicdes legais relativas a protecdo de
Dados Pessoais pelo Fornecedor, seus funcionarios, ou terceiros autorizados.
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b) Qualquer outra violacdo de seguranca no ambito das atividades e responsabilidades do
Fornecedor.

12.2.3. O Fornecedor sera integralmente responséavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem
moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade
imposta a0 TCE/SE e/ou a terceiros diretamente resultantes do descumprimento pelo Fornecedor de
qualquer das clausulas previstas neste capitulo quanto a protecédo e uso dos dados pessoais.

13. DA FORMA DE FORNECIMENTO

13.1. O fornecimento dos materiais, objeto deste Termo, serdo realizados de forma integral.

14.0. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. O Tribunal de Contas podera, a qualquer tempo, recusar 0s materiais no todo ou em parte,
sempre que ndo atender ao estipulado neste Termo ou aos padrdes técnicos de qualidade exigiveis.

Aracaju, 25 de julho de 2025.

Jodo Paulo Sobral Bispo

Coordenadoria de Servigos Gerais
Tribunal de Contas do Estado de Sergipe

*Republicado por incorrecéo.



